PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
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SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PELAKSANAAN PENDUKUNG KETERANGAN
UNIT YANG
NO KEGIATAN MENGUASA) Sl;:l: 2 3 ATASAN
DAN 2 KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
SAWAHLU PPID
MENGELOLA NTO
INFORMASI
1 Mengumpulkan informasi dan 1. UU No. 14 Tahun 2008 Secara berkala, Daftar Informasi
dokumentasi yang berkualitas 2. UU No. 25 Tahun 2009 serta Publik
dan relevan sesuai tupoksi pada - 3. UU No. 23 Tahun 2014 merta dan setiap | yangtelah
unit yang menguasai dan 4. PP No. 61 Tahun 2010 saat dikumpulkan
mengelola informasi di 5. Perki No. 1 Tahun 2010 dari unit yang
Lingkungan SMAN 2 6. Perki No. 1 Tahun 2017 menguasai
Sawahlunto, baik yang dan mengelola
diproduksi sendiri, informasi
dikembangkan maupun
yang dikirim ke pihak lain.
2 Mengklasifikasian seluruh 1. UU No. 14 Tahun 2008 Secara berkala, Daftar Informasi
; informasi dan dokumentasi yang - - 2. UU No. 25 Tahun 2009 serta Publik
telah dikumpulkan dan 3. UU No. 23 Tahun 2013 merta dan setiap | yangtelah
mengidentifikasikannya g A 4. PP No. 61 Tahun 2010 saat diklarifikasi
berdasarkan sifat informasi dan 5. Perki No. 1 Tahun 2010 kebenarann
dokumentasi 6. Perki No. 1 Tahun 2017
3 Mendokumentasikan  informasi 4 Alat tulis kantor Secara berkala, Daftar Informasi
publik dalam bentuk softcopy - serta Publik
Dan tempat penyimpaanan merta dan setiap
dokumen dalam bentuk hardcopy saat
4 Menetapkan Daftar  Informasi Mengadakan rapat dengan | Setelah Daftar Surat Keputusan Setelah Daftar
Publik secara resmi sesuai 2 \ pejabat/unit yang Informasi Publik Penetapan Daftar Informasi
dengan klasifikasi informasi dan Tidak 4 menguasai dan terkumpul dari Informasi Publik Publik ditetapkan,
dokumentasi publik - -« ’ mengelola informasi Bidang yang jika
yang menguasai ditandatangani ada tambahan
dan oleh informasi
Ya mengelola Atasan PPID baru, dibuat SK
untuk ditetapkan
5 Mengumumkan dan mengunggah Website dan sarana Setelah Daftar Adanya konten
Daftar Informasi Publik ke - informasi Informasi Publik Daftar
Website resmi PPID maupun RO — lainnya yang dimiliki oleh ditetapkanoleh Informasi Publik di




melalui sarana informasi lainnya.

PPID
SMAN 2 Sawahlunto

Atasan
PPID

Website SMA N
2 Sawahlunto

.
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